附件2

土地评估单位会员信息变更办理程序

一、变更重要机构信息应准备的材料

1.变更公司名称应准备以下材料：

① 原营业执照复印件（盖新公司章）、新营业执照复印件（盖新公司章）；

② 股东会决议复印件（须经原公司全体股东签字，加盖新公司章）；

③ 经市场监督管理局备案的公司新章程复印件（须有全体股东签字，盖新公司章）；

④ 承诺书：新公司承诺对原公司的土地估价报告及其产生的债权债务关系承担法律责任。（须盖新公司章）;

⑤ 中估协单位会员证书;
⑥ 土地评估机构信息变更审批单;

⑦ 各省、市、自治区、直辖市自然资源厅（局）备案函。
2.变更公司统一社会信用代码应审查以下材料：

① 原营业执照复印件（盖新公司章）、新营业执照复印件（盖新公司章）；

② 股东会有关决议复印件（须经原公司全体股东签字）；

③ 经市场监督管理局备案的新公司章程复印件（须经原公司全体股东签字，盖新公司章）；

④ 承诺书：新公司承诺对原公司的土地估价报告及其产生的债权债务关系承担法律责任（须盖新公司章）；

⑤ 单位会员证书；

⑥ 土地评估机构信息变更审批单；

⑦ 各省、市、自治区、直辖市自然资源厅（局）备案函。
3.变更企业法定代表人应审查以下材料：

① 原营业执照复印件（盖新公司章）、新营业执照复印件（盖新公司章）；

② 新法人身份证复印件、土地估价师资格证书复印件、聘用劳动合同复印件；

③ 变更法人的股东会决议（须经包含原法人在内的全体股东签字）；

④ 单位会员证书；

⑤ 土地评估机构信息变更审批单；

⑥ 各省、市、自治区、直辖市自然资源厅（局）备案函。
三、自行变更

① 机构股东变更请在系统内自行变更。

② 机构通讯地址变更请在系统内自行变更。
附件：土地评估机构资料变更审批单
附件
土地评估机构资料变更审批单
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