附件

土地评估中介机构单位会员申请办理程序

一、基本条件
凡符合《资产评估法》要求的机构，都可向中国土地估价师与土地登记代理人协会申请成为单位会员。
二、申报材料
申请入会的机构需提交以下材料：
1.入会书面申请；
2.土地评估中介机构入会申请表；
3.机构执业土地估价师状况表；
4.诚信承诺函；
5.土地估价报告内部审核制度；
6.质量保证体系说明材料；
7.营业执照复印件；
8.经市场监督管理局备案的公司章程复印件； 
9.机构内部管理制度复印件；
10.企业法定代表人身份证复印件、土地估价师等相关资格证书复印件、任命文件复印件；
11.各省、市、自治区、直辖市自然资源厅（局）备案函。

以上材料均需加盖公司公章。
三、报送程序
1.登录中估协网站 (www.creva.org.cn)专项服务“年检注册”栏目，下载“机构入会申请单”，填写完整后，经机构法人签字和加盖机构公章后，与法人身份证、法人土地估价师等相关资格证书、机构营业执照扫描后一并发送至wzs@creva.sina.net；
[bookmark: _GoBack]    2.发送至邮箱后，相关人员对材料进行初审，审核通过后打电话通知机构邮寄纸质材料至中估协进行复审。中估协每季度在网站上公示复审通过的机构名称。公示结束后，相关工作人员会打电话通知机构缴纳当年的中估协单位会员会费，核实会费收到后发放中估协单位会员证书。
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